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Véc: Zadost o poskytnuti informaci podle zékona & 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim, ve znéni pozdéjsich predpist.

Zadatel:

Jméno a pﬁ’jmem’:_

Datum narozenl’:_

Adresa trvalého bydli§té:_

Adresa pro dorucovani: datova schranka -

Zadost:

Zadam o poskytnuti poslednich 10 dokumentd zaslanych obci Kamenny PFivoz spoleénosti PONTEX
spol. s r.o. Bezovd 1658/1, 147 00 Praha 4 v souvislosti s akci [1/105 Kamenny pfivoz, mosty ev. €.
105-008, 105-009 pres Sazavu a opérna zed, kterym bylo pfidéleno jednaci ¢islo obce nebo jsou
oznaceny dfive pridélenym jednacim ¢islem obce ¢i Ufadu Kamenny Pfivoz.

Z4dadm o poskytnuti poslednich 10 dokumentd zaslanych obci Kamenny PFivoz spole¢nosti PONTEX
spol. s r.0. Bezova 1658/1, 147 00 Praha 4 v souvislosti s akci 11/105 Kamenny pfivoz, mosty ev. &.
105-008, 105-009 pfes Sazavu a opérna zed, kterym bylo pfidéleno jednaci ¢islo obce nebo jsou
oznaceny drive pridélenym jednacim ¢islem obce ¢i uradu Kamenny Pfivoz.

Zadam o poskytnuti spisového, archivaéniho a skartaéniho ¥adu obce a G¥adu Kamenny Pfivoz. Pokud
existuji oddéleny spisovy Fad, archiva¢ni ¢i skartacni fad zadam o jejich poskytnuti. Pokud se Gfad pfi
vyfizovani pisemnosti fidi jinym predpisem, Zaddm o jeho poskytnuti.

Adresa pro dorugovéni: datova schranka [l

S pozdravem,



) OBEC KAMENNY PRIVOZ
252 82 Kamenny Ptivoz &p. 285
> Tel. 241951443, 241951444, 241951700 E-mail urad@kamennyprivoz.cz

C.j.: 616/2023/0U/V Kamenny Ptivoz 3. dubna 2023
Pocet listi: 1

Vyzva k thradé ndaklada spojenych s poskytnutim informace

dne 30.3.2023 jste podal zadost na obecni ufad kamenny Pfivoz, fazenou pod €.j. 590/2023.
Timto Vam sdélujeme, Ze informace bude dle § 17 zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
piistupu k informacim, poskytnuta po prokazani thrady celkovych ndkladli na jeji podéni,
respektive vyhledanim informaci v odstavci prvnim a druhém.

Uhrada &ini 750,- K& (3x250,- K& jako hodinova odména pracovnika vyhledévajiciho informace)
a je stanovena dle § 17 odst. 1 zédkona ¢. 106/1999 Sb. s uZitim sazebniku ndhrad obce Kamenny
Ptivoz.

Pfi trvajicim z4jmu o poskytnuti informace prosim obratem zaslete potvrzeni pozadavku spolu
s kopii dokladu o uhrad¢ nékladl na adresu obecniho ufadu uvedenou v zahlavi. V piipad¢, Ze
nesplnite vySe uvedené povinnosti do 60 dnli ode dne doru€eni tohoto oznameni, bude Vase
zadost o poskytnuti informace odloZena.

Dr. Radek Vokal
starosta obce v.r.

Navstévni hodiny po. 8-11.30, 12.30-16.00 st. 8.00-11.30, 12.30-17.00 Obecni uFad Kamenny PFivoz



OBEC KAMENNY PRiVOZ
252 82 Kamenny Ptivoz ¢&p. 285
Tel. 241951443, 241951444, 241951700 E-mail urad@kamennyprivoz.cz

é.j.:617/2023/OU/V Kamenny P#ivoz 3. dubna 2023

Pocet listu: 1

Vazeny pane inZenyre,

v pfiloze Vam zasilam spisovy fad.
Dr. Radek Vokal
starosta obce Vv.r.

Navstévni hodiny po. 8-11.30, 12.30-16.00 st. 8.00-11.30, 12.30-17.00 Obecni ufad Kamenny PFivoz



Obecni Gfad Kamenny Pfivoz

y

SPISOVY A SKARTACNI RAD

Obce Kamenny PFrivoz

V souladu s ustanovenim § 110 odst. 4 pism. e) zdkona &. 128/2000 Sb., o obcich (obecni fizeni), v platném
znéni (déle jen ,zadkon o obcich") vydéavam formou vnltrnlho predpisu tento Spisovy a skartac¢ni rad Obce
Kamenny Privoz (déle jen ,spisovy a skartacni rad").

CI. 1
Uvodni ustanoveni

1.  Spisovy a skartaéni Fad upravuje postup pfi manipulaci s dokumenty (pfijem, tfidéni, evidence, obé&h,
vyFizovani, odesilani, Uschova a ochrana dokumentll) doru¢enymi obci a odesilanymi obci a jejich
vytazovéni (skartaci) po ukonéeni skartaénich Ihiit.
2.  Soudasti spisového a skartaéniho Fadu je spisovy a skartaéni plan, ktery je zdvazny pro oznacovani,
uklddéni a vyrazovani pisemnosti (obéh pisemnosti).
3.  Spisové sluzba a skartacni Fad se fidi zejména témito predpisy
a) zakonem & 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzb& a o zméné nékterych zékond, v platném
znéni,

b) vyhlagkou MV CR & 645/2004 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zékona o archivnictvi a
spisové sluzbé a o zméné nékterych zakond, v platném znéni,

c) vyhléékou MV CR & 191/2009 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby, ve znéni pozdéjsich

predplsu
d) zékonem ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predplsu
e) zadkonem ¢. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel, ve znéni pOZdEJSICh predpisd,

f) zékonem ¢&. 301/2000 Sb., o matrikdch, jménu a pfijmeni a 0 zméné nékterych souvisejicich zékond,
ve znéni pozdéjsich pFedpisﬂ,
g) zakonem & 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpist (§ 305 odst. 4),
h) zakonem ¢&. 300/2008 Sb., o elektronickych tkonech a autorizované konverzi dokumentd, ve znéni
pozdé&jsich predpisd,
i) Instrukce MV CR ze dne 25.5.1992 &.j.: VSC/1 - 793/92 o spisové sluzbg, j) dal$imi zékony a
vyhlaskami.
4, Spisovy a skartacni fdd odpovidéd plsobnosti obce dle zdkona o obcich a je zdvazny pro vsechny
zameéstnance obce.
5.  Spisovou a skartaéni sluzbu zajidtuje a vede povéreny zaméstnanec. Za vykon spisové sluzby zodpovida
starosta Obce Kamenny PFivoz (dale jen starosta).
6.  Spisova sluzba je vedena elektronicky s vyuzitim aplikace ,Spisovd sluzba" od spolecnosti TRIADA spol. s
r. 0., se sidlem: U Svobodarny 12/1110, Praha 9 - Liben (dale jen ,aplikace SS").
7. Komunikace mezi Gfadem a jinymi subjekty se odehrava:
e v listinné formeé (tj. klasicky ve formé papirového dokumentu);
e elektronicky formou datové zpravy doru¢ované prostfednictvim datové schranky.
¢L. 2
Vymezeni pojmi pro Gcely spisového a skarta¢niho Fadu
Pro ucely tohoto spisového a skartac¢niho Fadu se rozumi
a) Dokumentem pisemné, obrazové, zvukové a jiné zaznamy, které doSly nebo vzesly z cinnosti obce.
Dokumenty jsou zejména -
spisy a jejich evidenéni a archivni pom{cky (podaci denik, doruovaci kniha atd.), podéni fyzickych a
pravnickych osob,
vniteni predpisy vydané v plsobnosti obce (organizaéni a jiné piedpisy, smérnice, pokyny, pfikazy
apod.),
dokumenty z jednéni orgdnli obce (zépisy z rady, zasedani zastupitelstva, jednani apod.),
souhlasy, vyjadfeni, ozndmeni, rozhodnuti a jina opatfeni vydana v prenesené plsobnosti,
statistické vykazy, ndkresy, fotografie, mikrofilmy, plany, technicka a stavebni dokumentace,
pocitaové sestavy apod.

b) Obec téZ Obecni Gfad Kamenny PFivoz (dale jen ,obec").

1 - Spisovy a skartaéni rad



c)
d)

e)

f)

Obecni Ufad Kamenny Pfivoz

Spisem je soubor dokumentt, vztahujicich se k téze véci.

Spisovou sluZbou soubor ¢innosti a organizacnich opatfeni pfi manipulaci s dokumenty od jejich doruéeni
obci nebo jejich vzniku u obce az po jejich vyfazeni nebo uloZeni do archivu. Spisova sluzby zahrnuje

prijimani dokumentl nebo jejich vyhotovovéani, evidenci dokumentd, rozdélovéni a ob&h dokumentd,
vyfizovani dokumentd, vyhotovovani dokumentd, podepisovani dokumentd a uzivani razitek, odesilani
dokumentd, ukladani dokumentd, konverze dokumentd,

podrobnosti skarta¢niho Fizeni a postupu pfi vyrazovani dokumentd.

Skartaénim Fizenim (skartaci) je vyFazovani dokumentd, které nemaji trvalou hodnotu, nemusi byt
archivovény a po jejich vyfazeni jsou likvidovény (skartovény).

Podpisovou dolozkou je psacim strojem nebo pocitatem vytisknutd v dokumentu predepsanou formou
dolozka oprdvnéné osoby s uvedenim jména, pfijmeni a funkce.

€1.3
PFijem dokumentd a jejich tFidéni
Zékladni evidenéni pomdckou je aplikace spisové sluzby, do které se provadéji zapisy obsahujici Udaje o
dokumentech a manipulaci s nimi (napf. o datu dodani dokumentu nebo jeho vyhotoveni, jeho plivodci,
obsahu dokumentu, zplsobu vyfizeni, datu odeslani odpovédi adresatovi atd.). Zapisy jsou zafazeny
chronologicky podle cisel jednacich.

Veskeré dokumenty dorucené obci pfijima uréeny zaméstnanec podatelny a rozdéli je na
a) dokumenty soukromého charakteru, adresované jmenovité jednotlivym zaméstnanctim (jméno na
prvnim misté), které se predavaji adresatovi neotevieng,

b) noviny, casopisy, firemni nabidky a jiné dokumenty, které nesouvisi s ¢innosti obce a nepodléhaji
evidenci,

c) , ostatni dokumenty podléhaji evidenci.
Pisemnosti neotvirané:

a) utajované (oznacené slovem pfisné tajné, tajné, dlvérné, vyhrazené) se predavaiji starostovi,
b) s oznagenim ,vybé&rové fizeni", ,vefejna soutéz" pripadné ,VR", predévaji se starostovi,

c) zapeceténé (jde-li zjevné o nabidku do verejné soutéZe &i vybérové fizeni) predavaji se starostovi,
d) soukromé - na nichz je jméno zaméstnance ¢i ¢lena zastupitelstva obce uvedené pied oznacenim

obce.

Pracovnik podatelny a vypravny:
e eviduje datové zpravy dorucené prostfednictvim datové schranky mésta a predava je pfislusnym
odbordm,
e odesild dokumenty, pfipravené k vypraveni prostiednictvim datové schrankyobce.
Pracovnik podatelny ponechdvé obdlku u vdech dokumentd. Jeji vyfazeni provede pti vyfizovéni
dokumentu zpracovatel.

VSechny dokumenty se oznaci podacim razitkem s datem pfijmu. Neotvirané dokumenty se opatfi podacim
razitkem na obdlce, otvirané se oznadi podacim razitkem v hornim rohu a vyznadi se pocet pfiloh.
Pracovnici, kterym jsou uredni dokumenty doruceny neoteviené, odpovidaji za jejich Fadné oznaceni,
evidovani a vyfizeni.

V otisku podaciho razitka se vyznadi datum prevzeti dokumentl, pocet piiloh, déle ¢&islo jednaci podle
podaciho deniku, lomené poslednim dvojéislim kalendafniho roku, spisovy znak podle spisového planu,
pFipadné zkratka pracovnika, ktery pisemnost vyfizuje.

Pfijem dokumentd na elektronické podatelné:

e Obsluha ePodatelny kontroluje obsah datové schranky nejméné 1x denné, nejméné vsak trikrat
denné. Pfi zjisténi, ze datova schranka obsahuje doru¢enou datovou zpravu, neprodlené provede
zpracovani dorucené zpravy.

e Podani dorucend prostfednictvim datové schranky podatelna pfijme v souladu se zakonem ¢.
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Obecni Ufad Kamenny Pfivoz

300/2008 Sb., o elektronickych Ukonech a autorizované konverzi dokumentl a po jeho
zaevidovani jej v elektronické spisové sluzbé predd prislusnému odboru. Je-li podéni podepsané
zaruenym elektronickym podpisem, ovéFi podatelna platnost podpisu u certifikacni autority a o
vysledek ovéfeni zaznamend do elektronické spisové sluzby.

e U vracenych dodejek u dokumentd, odeslanych prostfednictvim datové schranky, zaeviduje do
elektronické spisové sluzby k jednotlivym dokumenttm podatelna datum dorudeni datové zpravy.

1.4

Evidence dokumentd

1. Evidence ob&hu a vyfizovani pisemnosti se provadi v aplikaci Spisova sluzba, a to prostifednictvim
podatelny a vypravny, kterou obsluhuje uréeny pracovnik podatelny. Zapisy do aplikace Spisova sluzba
jsou vkladany chronologicky a ¢isla jednaci jsou automaticky generovana v poradi, v jakém dochazi k
zéapisu do aplikace. Na konci kazdého kalendarniho roku se zépisy uzaviraji poslednim cislem, datem.

2. Do aplikace Spisova sluzba se zapisuji veSkeré dokumenty pFijaté i vzniklé z vlastni Cinnosti obce.
Nezapisuji se noviny a &asopisy, brozury, soukromé a propagacni tiskoviny apod. Za soukromé se
povazuji dokumenty na nichZ je jméno pracovnika uvedené pied oznacenim Gradu.

3. Dokumenty se do aplikace Spisova sluzba zapisuji ihned pFi doruceni ¢i pfi vyhotoveni a vyplfiuji se u
nich povinné udaje, které jsou v aplikaci barevné odliseny, a to zejména: Cislo jednaci, datum doruceni
(pFip. vzniku) dokumentu, odesilatel ¢i adresat, struény obsah podani, oznaceni zpracovatele, ktery
pisemnost vyfizuje, spisovy a skartacni znak a Ih{ta apod.

4. PFi otvirani zasilek je pracovnik podatelny povinen zkontrolovat, zda v oblkéch nezdstal zadny obsah.

5. Prilohy a také ceniny (napf. kolky, znamky, cenné papiry nebo penize) pfipojené k dokumentu,
zaznamenava pracovnik podatelny do pfislu$né rubriky v aplikaci Spisova sluzba a obsah preda spolecné
s dokumentem k vyfizeni pFislusnému zaméstnanci.

CL. 5
VyfFizovani a obéh dokumentd

Dokumenty se predavaji k vyfFizeni prislusnému zaméstnanci. Pfidéleny dokument je nutno projednat tak,
aby zdlezZitost byla vyFizena v dobé co nejkratsi a v souladu s pfisluSnymi pravnimi piedpisy.

Veskeré dokumenty tykajici se téZe véci (podani, zdznamy, stejnopis, vyfizeni) tvofi spis. Odpovéd na
doruceny dokument se eviduje a odesild pod Cislem jednacim. Zpracovatel souéasné s vyfizenim oznacuje
pisemnost spisovym (uklddacim) znakem a skarta¢nim znakem v souladu se spisovym a skartacnim
planem (zpravidla na obalu spisu).

Obec uzivé dopisni papiry se zahlavim, kde néazev sidla je uveden v prvnim padu (dale jen ,hlavickovy
papir"). Kazdy vytizeny dokument je datovén a podepsén. Podepséanim se schvaluje obsah a stvrzuje vécna
i formalni spravnost vytizeni. Vlastnoruéni podpis se umistuje nad podpisovou dolozku.

K dokumentu zasilanému v digitdlni podobé nebo elektronicky dokument odesilany prostfednictvim datové
schranky oznaci osoba opravnéna jej podepsat svym elektronickym podpisem.

K podepisovani dokumentl jsou opravnéni pfislusni zaméstnanci obce. Razitkem ,Obec Kamenny Pfivoz"
se oznaduji véechny doklady, které jsou vyhotoveny orgény obce a tykaji se samostatné plsobnosti obce.
Razitko ,Obecni Gfad Kamenny Pfivoz" se pouZivd na vSechna pisemna opatreni starosty, rady meésta a
jejich organd v oblasti pfenesené plsobnosti. Ufedni razitka jsou opatfena malym statnim znakem. Razitko
se znakem obce se nepovaZzuje za Ufedni razitko, mohou se jim oznacovat dokumenty neufedni povahy,
béZna korespondence, rizna blahopfani a pozvénky. Evidenci razitek vede starosta, pfitemz kazdé razitko
je jedine¢né a pfislu§nému zaméstnanci je pfidéleno oproti podpisu. Pfipadnou ztratu Gfedniho razitka je
nutno nahldsit pfimému nadfizenému.

Véechna pisemna rozhodnuti ve smyslu zékona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjdich predpisd
jsou zasildna na doruc¢enku (resp. dodejku) s oznacenim ,do vlastnich rukou"; vracend dorucenka se pripoji
ke stejnopisu dokumentu, jehoz original byl doruéen adresétovi. Ostatni dokumenty jsou podle zavaznosti
odesilany obycejnou postovni zasilkou nebo doporucené; v pripadé potfeby téZ na dorucenku s navratkou.
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Obecni Ufad Kamenny PFivoz

Jeli zalezitost vyfizena telefonicky nebo osobnim jednanim, ucini se o tom zdznam do spisu a zplsob
vyfizeni se vyznaci v aplikaci spisové sluzby. Cistopis vyfizeni vyhotovi zpracovatel nebo povéfend osoba.
CI. 6
Odesilani dokument

Pravidelné odesildni dokumentl zajistuje vypravna podle pokyni odesilatele. Odesilané dokumenty
podléhaji evidenci. Na obdlce odesilaného dokumentu, ktery podléhd evidenci, musi byt pod ozna&enim
odesilatele uvedeno &islo jednaci.

Dokumenty, u nichzZ je tfeba ovéfit doruceni, se zasilaji s dodejkou ,do vlastnich rukou" a dorucenka se po
vraceni pFipoji k dokumentu.

O kazdém odeslaném dokumentu s ¢islem jednacim vede vypravna evidenci v aplikaci SS a na postovnich
podacich arSich si nechd od posty potvrdit seznam doporucené odesilanych dokumentl, dokumentd s
udanou cenou a dokumentt s doruc¢enkou.

Ptiprava dokumentl k odeslani na spisovych uzlech (el. dokumenty):

e Zpracovatel v elektronické spisové sluzbé ovéfi, zda ma adresat zfrizenou datovou schranku.
Pokud datovd schranka existuje, zvoli zplisob odeslani ,datova schrénka", vyplni identifikator
datové schranky adresata a oznadi dokument jako pfipraveny k odeslani vypravnou.

e Datovéd schrénka se pro doruceni nepouzije, pokud se dorucuje na misté, vefejnou vyhlaskou
nebo pokud to povaha dokumentu neumoznuje.

e Vypravna odesild dokumenty pFipravené k odesldni prostfednictvim datové schranky nékolikrat
denng, nejméné vsak tfikrat denné.

¢1.7
Oznacovani, ukladani a ochrana dokumentd

Vytizené dokumenty se ukladaji v pfiruéni spisovné (registratufe). Dokumenty se ukladaji podle vécnych

hledisek; systém uloZeni je stanoven spisovym planem. Za pfehledné ulozeni dokumentd, jejich spravné

oznaleni a zabezpeceni proti poSkozeni a ztraté odpovida povéreny pracovnik.

Po uplynuti nezbytné provozni doby dokument( se dokumenty z pfiruéni spisovny predaji do spisovny

obce. Dokumenty musi byt oznafeny ndzvem obce, poradovym d&islem, spisovym znakem, nazvem

dokumentu, ¢asovym rozsahem, skartaénim znakem' a skarta¢ni Ihlitou? a musi byt zbaveny duplicit. K

takto upravenym dokumenttim se vyhotovi inventérni soupis (pfedavaci seznam).

Kazdy dokument bude oznaden skartaénim znakem a skartaéni Ihdtou v souladu se skartacnim planem, a

to nasledovné

a) znak ,A" - do této skupiny se zafazuji pisemnosti, které po uplynuti skartaéni Ihdty prevezme archiv.

b) znak ,S" - do této skupiny se zafazuji pisemnosti, které po uplynuti skartacni Ihiity mohou byt poté,
kdy pfislusny archiv vyda skartaéni povoleni, skartovany, tj. zni¢eny.

c) znak ,V" - do této skupiny jsou zafazovany pisemnosti, u nichz se po uplynuti skartacni Ihdty teprve
posoudi, které z nich pfevezme archiv a které mohou byt skartovany.

Ve spisovné obce musi byt dokumenty Gcelné a bezpedné uloZeny v souladu se spisovym planem; za jejich

ulozeni, ochranu pfed ztratou, po$kozenim, zni¢enim nebo zneuzitim odpovida uréeny pracovnik.

Ulozené dokumenty se v pFipadé potieby zapGjéuji k nahlédnuti, a to na zakladé presné evidence

zapljéenych dokumentd a zajisténi jejich nasledného vréceni.

I.8
Vyfazovani dokumentd

Ve spisovné obce zlstévaji dokumenty uloZeny po dobu stanovenou skartaéni Ihdtou. Skartaéni Ihdta pro
jednotlivé druhy dokumentd je uvedena ve spisovém a skarta¢nim planu. Skarta¢ni Ihdta za¢ind bézet od
1. ledna nésledujiciho roku po vyfizeni dokumentd.

Po uplynuti skartaéni Ihlity miZou byt dokumenty ze spisovny obce na zakladé protokolu vyfazeny
skarta¢nim Fizenim. Skartaéni Fizeni se provadi pravideln&, zpravidla v pétiletych Ih(itdch, podle pokynt
Statniho okresniho archivu Praha - zdpad a jeho pfedmétem jsou vSechny dokumenty s prodlymi
skarta¢nimi Ihtami, které jiz nejsou nadale potiebné pro préci obce.

1 Skartaéni znak (A, S, V) vyjadfuje, jak mé byt po uplynuti skarta&nich Ih{it s pisemnostmi nalozeno.
2 Skarta¢ni Ihdta je stanovend doba, po kterou pisemnost z8stava po vyfizeni uloZena ve spisovné viz &. 8 odst.
1 tohoto Fadu.
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Obecni Gfad Kamenny Pfivoz

Nz

Bez skartacniho fizeni se nesmé&ji #4dné dokumenty vyfazovat a ni¢it kromé téchto dokumentd:
a) kopie a rozmnozeniny dol§umentﬁ, jelichi origindly musi prochazet skartacnim fizenim,

b) pracovni varianty originlu dokumentu prochazejicich skartacnim Fizenim,

c) technicky zkazené dokumenty.

Skartacni Fizeni se zahajuje u dokumentd, které ztratily provozni hodnotu a jejichz skartacni Ihita
uplynula. Po uplynuti skartaéni Ihdty se dokumenty rozdéli podle jejich oznaceni skartacnimi znaky na
skupiny ,A", ,S" a ,\T. U dokumentd oznaenych skarta¢nich znakem ,V" se posoudi jejich dokumentarni
hodnota a provede se jejich vybér pro zafazeni do skupiny ,A" nebo ,S". Dokumenty se upravi tak, aby
byly pfipraveny k dal$im (konlm skartadniho fizeni, to znamend jejich uspoféddani do prehlednych
jednotek (balikdl, svazkd, porada¢li apod.), které jsou prlib&zné Eislovany. Tuto ¢innost provadi urceny
zaméstnanec obce.

Povéfeny zaméstnanec obce poté zpracuje skarta¢ni ndvrh, k némuz se pfipoji seznam dokumentd
navrienych k vyfazeni (dokumenty ,S") a seznam dokumentd navrzenych k predéni do archivu
(dokumenty ,A"). Skarta¢ni navrh podepisuje starosta. Vzor skartaéniho navrhu je uveden v pfiloze ¢. 2.
Dokumenty navrzené k vyfazeni se rozdéluji do t¥i skupin podle skartacnich znakd. Do skupiny se
skartaénim znakem A se zafazuji dokumenty, které se navrhuji k predani do archivu, do skupiny S se
zarazuji dokumenty ke zniceni (skartovéni). Do skupiny V se zafazuji dokumenty, u kterych se po uplynuti
skarta¢ni Ih(ty teprve posoudi, které z nich pfevezme archiv a které budou predéany ke zniceni.

Skarta¢ni ndvrh a seznamy dokumenttl ve dvojim vyhotoveni se za$lou Statnimu okresnimu archivu Praha
- zapad k odbornému posouzeni a schvaleni. V seznamu musi byt dokumenty uspofédany podle spisového
planu a rozdéleny podle skartacnich znakd.

V seznamu se u kaidé polozky uvédi: pofadové &islo, spisovy znak, obsah dokumentd, asovy rozsah,
skartaéni znak a Ih{ta a déle mnozstvi dokumentd (v prehlednych jednotkach oznacenych Eisly).

0 vysledku skarta¢niho Fizeni se sepie protokol, v némZ se uvede, jak se s vyfazenymi dokumenty naloZi.
Okresni archiv udéli pisemny souhlas se zni¢enim dokumentd, které nemaji trvalou dokumentarni hodnotu
a dohodne s méstem Ihitu pro predani uréenych dokumentl do archivni pée. Néklady na predani
dokumentd do Statniho okresniho archivu Praha - zdpad hradi obec. Skartacni néavrh, protokol o
skartacnim Fizeni, podepsany v$emi pracovniky, zU¢astnénymi na vyfazovani, potvrzeni pfisluiné
organizace, jiz byly dokumenty ptedany ke znieni a potvrzeni archivu o pievzeti dokumentd, budou
ulozeny v sekretaridtu starosty.

Po pirezkoumani spravnosti a Uplnosti skartaéniho navrhu, posouzeni dokumentdrni hodnoty vyfazovanych
dokumentd prislusnym archivnim orgdnem a schvéleni skarta¢niho protokolu se na zakladé souhlasu ke
zni¢eni dokumentl, které nemaji trvalou hodnotu (vydaného skarta¢niho povoleni) zajisti zniceni
dokumentd oznac¢enych ,S" a predani dokumentl oznacéenych ,A" do trvalé Gschovy archivu.

Dokumenty uréené ke zni¢eni musi byt po podepséni protokolu zni¢eny (skartovany) bud' vlastnim
zafizenim nebo predany ke zniéeni pfisluéné organizaci. PFfi prevozu a pfi znehodnoceni musi byt
zajistén dohled ze strany obce.

U utajovanych dokument( se pfi jejich vyfazovéni a skartaci postupuje obdobné, pfi respektovani
nékterych zvldétnich postupl vyplyvajicich z predpisi o ochrané utajovanych skute¢nosti.
Utajované dokumenty oznacené ,A" se predaji do archivu az po odtajnéni.

CI. 9 Rizeni a kontrola

Za fadné a v&asné vyfizovani dokumentll, vedeni spisové sluiby a oznacovani dokumentd
skarta¢nimi znaky odpovidaji prislusni zaméstnanci obce. Za skartac¢ni fizeni odpovidé pracovnik
obce.

Kontrolu nad dodrzovanim ustanoveni tohoto Fadu a provadéni skartaéniho Fizeni provadi pfislusny
zameéstnanec obce a v ramci obce jako celku starosta.

CI. 10 Z4vére&né ustanoveni

v

Spisovy a skartacni Fad véetné pfiloh se vztahuje na dokumenty tykajici se samostatné i pfenesené
plsobnosti obce.

Ukladani a vyfizovéni utajovanych pisemnosti se fidi zvlastnimi predpisy.
Prilohami tohoto spisového Fadu jsou:
a) spisovy a skartaéni plan (pfiloha ¢. 1),
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b) vzor skarta¢niho navrhu (pfiloha ¢. 2),
c) seznam zaméstnancd a pridélenych zkratek (pfiloha ¢&. 3).

CI. 11 O&innost

V Kamenném Pfivoze dne 10.1.2019

PFiloha ¢. 3
Seznam zaméstnanci a pFidélenych zkratek
(stave ke dni: 30.10.2018)

Kancelai vedeni obce:

Ing. Prokop Masek- starosta - OU/M

PhDr. Radek Vokal mistostarosta - OU/V

Martina Prazékova ou/p

Eva Jird ou/3

Cislo jednaci ie slozeno nasledovné: /0001/2018/0U/M (pof. ¢islo/rok/zkratka obce/zkratka
zaméstnance)

Ing. Prokop Masek
starosta Obce Kamenny Pfivoz

Smérnici schvalila Rada obce Kamenny Privoz dne 1.3.2021.
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Cj.:

Statni okresni archiv Praha-zapad
Prazska 728

25229 Dobtichovice

Navrh na vyfazeni dok n

V souladu s ustanovenim § 8 a § 9 zakona & 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a zméné
nékterych zakond, v platném znéni a na zékladé ustanoveni § 17 a 18 vyhlagky MV ¢. 191/2009 Sb., o
podrobnostech vykonu spisové sluzby, a instrukce MV CR VSC/1- 793/92 o spisové sluzbé, navrhujeme k
vytazeni dokumenty charakteru ,S" u nichz probéhly skartacni Ihdty a z provozniho hlediska nejsou jiz
ddlezité pro dal$i ¢innost Obecniho GFadu Kamenny Pfivoz a dokumenty ,A" k predani do Statniho okresniho
archivu v Praze-zapad.

Pisemnosti jsou uloZzeny ve spisovné mésta na adrese uvedené v zahlavi.
K provedeni skartacniho Fizeni navrhujeme termin.......cccoovviiiiiniiinnns
Z4adame o odborné posouzeni navrhu.
podpis opravnéné osoby

Pfiloha: Seznam pisemnosti navrzenych k vyfazeni ze spisovny.
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OBEC KAMENNY PRiVOZ
252 82 Kamenny Piivoz ¢p. 285

Tel. 241951443, 241951444, 241951700 E-mail urad@kamennyprivoz.cz

f
&j. 90 12023 /00/ 4 Kamenny Pfivoz 2. kvétna 2023
Pocet lista: 1
Ptilohy: 1/1

Vazeny pane inZenyre,

na zakladé Vasi zadosti Vam zasilam dokument z komunikace mezi spole¢nosti Pontex, s.r.o. a
obci Kamenny Piivoz, ktery se podafilo dohledat.

Dr. Radek Vokal
starosta obce v.r.

Navstévni hodiny po. 8-11.30, 12.30-16.00 st. 8.00-11.30, 12.30-17.00 Obecni ifad Kamenny PFivoz



Pontex, spol. s . 0., Bezova 1658/1, 147 00 Praha 4

PNE

Nézev Gfadu

{obec Kamenny P¥ivoz Obecni tifad Kamenny Privoz
iDo8lo g s e PhDr. Radek Vokil

¢ Lido2 ¥ starosta obce

T 7/

— 7205,/1"2]/( / Kamenny P¥ivoz 285
{PHigtican e T 252 82 Kamenny Pfivoz

Yo&er listd/ptioh

i
C. nabidky:  PX 091/2023/man
Datum: Praha, 6. 2. 2023

e-mail: starosta@kamennyprivoz.cz

Vyftizuje: Ing. Vaclav Hvizdal, tel.: 606 646 680, e-mail: pontex@pontex.cz

Ing. Pavel Hrdina, tel.: 736 662 206, e-mail: hrdina@pontex.cz

Véc: Cenova nabidka

Nézev akce:  1I/105 Kamenny PFivoz, mosty ev. ¢. 105-008, 105-009 pies Sizavu a opérna zed’

Vézeny pane starosto,

na zékladé predchozi dohody si dovolujeme Vam piedlozit cenovou nabidku na technickou pomoc doplnéni

projektové pripravy Stredoceského kraje.

NABIDKOVA CENA:
nabidkova cena bez DPH 10 000,00 K¢
DPH 21% 2 100.00 K¢

nabidkova cena celkem véetné DPH 12 100,00 K¢
(slovy: dvanacttisicjednosto korun ceskych)

Té&$ime se na spolupréci s Vami.
S pozdravem,

oo

Pontex, spol, s ro,
Bezovi 1658/1
147 00 Praha 4-Branik

Ing. Véclav Hvizdal
jednatel spole¢nosti

IC0: 40763439,  DIC: CZ40763439 jednatelé:
Bankovni spojeni:  CSOB, a.s., &. (ictu: 474022543/0300
MONETA Money Bank, a.s., ¢. U¢tu: 82306504/0600

Sidlo: Bezova 1658/1, 147 00 Praha 4 - Branik, IDDS: nrpt3sn sekretariat:

Firma je zapséna v OR MS v Praze, oddil C, vlozka 2994 ze dne 17.7.1991

Ing. Petr Soucek

Ing. Martin Havlik

Ing. Vaclav Hvizdal
tel.: +420-244 462 219

tel.: +420-602 214 618
tel.: +420-602 619 782
tel.: +420-606 646 680

e-mail: pontex@pontex.cz





